Les diapositives

Création d’une présentation

Au lancement de POWERPOINT, une nouvelle présentation est proposée par défaut.
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Si ce n’est pas le cas :

Faire MENU : FICHIER/NOUVEAU…

Le volet office s’ouvre sur Nouvelle présentation
Enregistrement d'une présentation :

Faire MENU : FICHIER/ENREGISTRER SOUS …
Indiquer un nom pour la présentation : toutes les diapositives seront enregistrées en même temps.
Mise en forme des diapositives

Une diapositive est un support sur lequel on vient poser des objets : titre, sous-titre, texte, tableau, image, graphique, …

Création d’une diapositive

Pour créer une nouvelle diapositive :

Faire MENU : INSERTION/NOUVELLE DIAPOSITIVE ou cliquer sur [image: image2.emf]
Pour choisir le format d’une diapositive :
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Écrire sur une diapositive :

Cliquer sur la zone adéquate et taper le texte

Passer d’une diapositive à l’autre :

Utiliser la barre de défilement ou cliquer sur la diapositive dans le volet gauche de l’écran
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Dans le volet office, choisir Mise en page des diapositives





Cliquer sur la mise en page souhaitée
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