
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

LOGICIEL ORDINATEUR BUREAUTIQUE 

Un ordinateur est une 
machine dotée d'une 
unité de traitement lui 
permettant d'exécuter 
des programmes 
enregistrés. C'est un 
ensemble de circuits 
électroniques 
permettant de 
manipuler des 
données sous forme 
binaire, ou bits. Cette 
machine permet de 
traiter 
automatiquement les 
données, ou 
informations, selon 
des séquences 
d'instructions 

  
  

 

En informatique, un 
logiciel est un 
ensemble 
d'informations 
relatives à des 
traitements effectués 
automatiquement par 
un appareil 
informatique. Y sont 
inclus les instructions 
de traitement, 
regroupées sous 
forme de programmes, 
des données et de la 
documentation. Le 
tout est stocké sous 
forme d'un ensemble 
de fichiers dans une 
mémoire [ 

La bureautique est 
l'ensemble des 
techniques et des 
moyens tendant à 
automatiser les 
activités de bureau et 
principalement le 
traitement et la 
communication de la 
parole, de l'écrit et de 
l'image. On parlera en 
anglais de office 
automation, terme 
plus usité que 
bureautics.. 


